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QUYET PINH
2 Vé viéc ban hanh Quy trinh thyc hién dé tai Khoa hoc Cong nghé cac cap
cia Truwong Dal hoc Mo - Dia chat

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT

: Cén cvr Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sua déi, bo sung mot
50 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;
Can cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 vé viéc quy dinh chi

tiét hueomg dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt swa doi, b6 sung mot sé diéu cua Ludt
gido duc dai hoc,

Cén cir Théng tuw lién tich sé 07/2009/TTLT-BGDPT-BNV ngay 15/4/2009
cua B¢ Gido duc va Dao tao va B Noi vu huong dan thuc hién quyen tw chu, tu
chiu trach nhiém vé thue hién nhiém vy, t6 chirc bo mdy, bién ché doi voi don vi su
nghiép céng ldp gido duc va dao tao,

Cén cir Ludt Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013 va Nghi dinh s6

08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sé diéu cua Ludt Khoa hoc va Céng nghé,

Cén cir Théng tw s6 22/2011/TT-BGDDT ngay 30/5/2011 cua Bé Gido duc
va ‘Pao tao quy dinh vé hoat déng khoa hoc va cong nghé trong cdc co so gido duc
dai hoc,

Cén cir Quyét dinh sé 269/0D-MDC ngay 28/3/2019 cua Hiéu truong

Truong Dai hoc Mo - Dia chdt vé viéc ban hanh Quy ché Té6 chire va Hoat dong
cua Truong Dai hoc Mo - Dia chat;

Theo dé nghi ciia 6ng Truong phong Khoa hoc - Cong nghé.
QUYET DPINH:

Piéu 1, Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh thuc hién dé tai Khoa
hoc Cong nghé céc cap ciia Truong Dai hoc M6 - Dia chét”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tlr ngay ky.

Piéu 3. Tru’c”mg cac don vi, toan thé can bo, vién chuc va sinh vién cua
Tru’(mg Dal hoc Mo - Pia chat chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay
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LOINOI DPAU

Nhim muc dich gitip can bd, giang vién dé dang tiép can quy trinh thuc hién dé tai
khoa hoc cong nghé cac cip, Truong Pai hoc Mo - Pia chit ban hanh tai liéu Quy trinh
thwe hién dé tai nghién ciru khoa hoc cic cap. Noi dung tai liéu cung cip cho nguoi doc
cac van ban vé Quan 1y dé tai khoa hoc cong nghé, quy trinh va c4c biéu miu trong qué
trinh thyc hién dé tai cac cap do Trudng Pai hoc Mo - Dia chét 1a don vi quan 1y hoic chi
tri. Quy trinh nay duoc st dung dong thoi véi “Quy dinh vé quan 1y hoat dong khoa hoc
cong ngh¢ cua Truong Pai hoc Mo - Dia chat” va “Quy dinh thanh toan, tam tng va thanh
todn tam ung” hi¢n hanh ctia Truong Pai hoc Mo - Dia chat.

HIEU TRUONG

(Paky)

GS. TS. Tran Thanh Hai
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A.QUY TRINH THUC HIEN BE TAI CAP QUOC GIA - BQ KHOA
HQC VA CONG NGHE

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich, pham vi ap dung: Quy dinh thu tuc va trinh tu cac budc can thiét dé thuc hién dé
tai KH&CN cép qudc gia. Quy trinh ap dung cho dé tai KHCN cip qudc gia do Truong Dai hoc
Mo - Pia chat 1a co quan ch tri.

1.2. Van ban quy dinh (c6 lién quan):

- Luat Khoa hoc va cong ngh¢ nam 2013;

- Nghi dinh s 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014;

- Thong tu $6 07/2014/TT-BKHCN quy dinh trinh ty, thu tuc xac dinh nhi¢m vu khoa hoc va
cong nghé qudc gia str dung ngan sach nha nudc;

- Thong tu s6 03/2017/TT-BKHCN quy dinh Stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu sd
07/2014/TT-BKHCN ngay 26 thang 5 nam 2014 cua B¢ truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé quy
dinh trinh ty, tht tuc xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép quéc gia sir dung ngén sach
nha nudc;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BKHCN Quy dinh tuyén chon, giao tryc tiép t chirc va ca nhan
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap qudc gia sir dung ngan sach nha nudc;

- Thong tu lién tich s6 55/2015/TTLT-BTC- BKHCN, ngay 24/5/2015 huéng dan dinh mirc
xay dung, phan b6 du toan va quyét toan kinh phi dbi v6i nhiém vu KHCN c6 st dung ngan sach
nha nudc;

- Thong tu lién tich s6 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC, ngay 30/12/2015 quy dinh khoan chi
thyc hién nhiém vu KHCN str dung ngan sach nha nudc;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BKHCN quy dinh viéc kiém tra, danh gia, diéu chinh va cham dut
hop dong trong qua trinh thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip qudc gia str dung ngan
sach nha nudc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BKHCN quy dinh viéc danh gia, nghiém thu két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap qudc gia str dung ngan sach nha nudc;

- Thong tu s6 09/2014/TT-BKHCN quy dinh quan 1y cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé
qudc gia;

- Thong tu s6 05/2015/TT-BKHCN Quy dinh t6 chtic quan 1y cac Chuong trinh khoa hoc va
cong nghé cp quéc gia;

- Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN quy dinh vé viéc thu thap, dang ky, luu giit va cong bd
thong tin vé nhiém vu khoa hoc va cong nghg;

- Théng tu 63/2018/TT-BTC, ngay 30/7/2018 hudng dan mot sd diéu Nghi dinh s
70/2018/ND-CP ngay 15/7/2018 ctia Chinh phu quy dinh quan 1y, st dung tai san dugc hinh thanh
thong qua viéc trién khai thyuc hién nhiém vu KHCN sir dung vbn nha nudc;

- Quy dinh vé quan 1y hoat dong khoa hoc cong nghé ciia Trudng Dai hoc Mo - Pia chit.

2. NOI DUNG QUY TRINH

Noi dung 1. Lap dé xuit dé tai
- Sau khi ¢0 thong bao ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé (B6 KHCN) hodc bo/nganh lién quan,
Nha truong thong bao dén cac don vi dé xuat nhiém vu KHCN cép qudc gia trén HUMG eOFFICE



va Website HUMG.

- T chirc, ca nhéan trong Truong dé xudt dé tai/nhiém vu ciia don vi duoc thong qua Hoi dong
Khoa/Ban Linh dao trung tdm va ndp vé Phong KHCN theo thoi gian quy dinh.

- Phong KHCN tong hop Danh muc dé tai/nhiém vu KHCN cip qudc gia do Truong dé xuat
dé thong qua Hoi ddong Khoa hoc va Pao tao Trudng hodc Hoi dong Tu van chuyén nganh do Hiéu
trudng thanh lap.

- Phong KHCN lam thi tuc giri van ban va danh muc dé xuét dé tai/nhiém vu KHCN cép qubc
gia cua Truong dén Bo KHCN hodc bd/nganh lién quan.

Noi dung 2. Lap thuyét minh dé tai va hoan thién thuyét minh dé tai

- Sau khi B KHCN hodc bd/nganh lién quan thong bao tuyén chon dé tai/nhiém vy, Truong
s& ra thong béo, ding tai trén HUMG eOFFICE va Website danh muc dé tai KHCN cua Bo KHCN
hodc bo/nganh lién quan va hudng din ding ky tuyén chon thuc hién dé tai KHCN cép qudc gia.

- T6 chure, ca nhan trong Truong chudn bi Hb so dang ky tham gia tuyén chon thyc hién theo
quy dinh Thong tu s6 08/2017/TT-BKHCN ngay 26/6/2017 cua B KHCN.

- B6 KHCN hodc bd/nganh lién quan td chuc tuyén chon, thAm dinh noi dung va kinh phi dé
tai.

Sau khi c6 két qua tuyén chon, thim dinh ndi dung va kinh phi d¢ tai cia Bo KHCN hoic
bd/nganh lién quan, Phong KHCN thong bao chi nhiém dé tai dé hoan thién thuyét minh. Cha
nhiém dé tai phdi hop voi cac phong chirc nang hoan thién Thuyét minh dé tai KHCN cap qubc
gia theo quy dinh va bdo cdo giai trinh hoan thién thuyét minh theo bién ban hoi dong, ndp vé
phong KHCN.

- Phong KHCN 1am van ban chuyén hd so Thuyét minh dé taii KHCN vé Bo KHCN hodc
bd/nganh lién quan phé duyét theo quy dinh.

- B6 KHCN hoic bo/nganh lién quan phé duyét Thuyét minh dé tai KHCN va giao cho céc to
chirc, ca nhan thuc hién.

Noi dung 3. T6 chire thuc hién dé tai

Can ctr nhiém vu KHCN va kinh phi dugc giao, Phong KHCN thong bao dén chu nhiém dé
tai 1ap hop dong trién khai va ké hoach thuc hién. Chu nhiém dé tai lap ho so tam tng kinh phi.
Noi dung trién khai thuc hién dé tai, gém:

- Thye hién cac ndi dung chuyén mén: theo ndi dung, ké hoach va kinh phi dugc duyét va nop
bao cao két qua cling cc san pham cho Phong KHCN.,

- Cong tac thuc dia/thuc té/khao nghiém: co quyét dinh ctr di cong tic va bao cdo két qua
chuyén cong tac.

- Mua sam lién quan téi dau thau: c6 ké hoach dugc Bo KHCN hodc bo/nganh lién quan phé
duyét. Chii nhiém d8 tai c6 trach nhiém phdi hop véi Phong CSVC, KHTC, KHCN dé thuc hién
theo quy dinh hi¢n hanh.

- Poan vao - doan ra:

+ Poan ra: c6 ké hoach doan ra dugc B KHCN hoic bd/nganh lién quan phé duyét ké hoach
va bao cdo két qua chuyén cong tac.

+ Poan vao: ¢6 ké hoach doan vao dugc Bo KHCN hoic bd/nganh lién quan phé duyét.

- Hoi thao chuyén dé: Trudc khi to chirc hoi thao 20 ngay, chii nhiém dé tai ndp cho Phong
KHCN chuong trinh hoi thao, tai liéu hoi thao. Chii nhiém dé tai ¢6 trach nhiém phdi hop cing



Ban T6 chirc t6 chirc hoi thao chuyén dé trong khuén khé noi dung dé tai.

Noi dung 4. B4o c4o tinh hinh thuc hién dé tai

- Chu nhiém dé tai c6 trach nhiém bao cdo tinh hinh thuc hién dé tai dinh ky gui vé phong
KHCN trudce ngay 30 thang 6 va ngay 01 thang 12 hang nim va dot xuit (néu c6 yéu cau).

- Trong trudng hop dot xuat, Trudng va chii nhiém dé tai ¢ trach nhiém béo cdo theo yéu cau
cua Bo KHCN hoac bd/nganh lién quan.

Noi dung 5. Kiém tra tinh hinh thyc hién dé tai

- Truong Pai hoc Mo - Dia chét t6 chirc kiém tra thuc hién dé tai dinh ky 6 thang 1 lan (hoac
kiém tra dot xuét) theo cac nodi dung: Tién d6 thuc hién, ndi dung nghién ctru, san phém va viéc
sir dung kinh phi cua dé tai.

- Sau khi kiém tra, Trudng thong bao két qua kiém tra va bién ban kiém tra dinh ky luu ho so
dé tai.

- Pi voi dé tai gap kho khan trong qua trinh thuc hién, néu théy can thay ddi noi dung, tién
d6, dé dat dugc muc tiéu nghién ciru da dé ra, chu nhiém dé tai bao céo tinh hinh thuc hién, giai
trinh 1y do can thay d6i gui vé phong KHCN. Thoi gian dé nghi diéu chinh chi dugc xem xét trudc
khi két thuc dé tai it nhat 3 thang. Phong KHCN tong hop trinh Ban Giam hiéu xem xét timg
truong hop cu thé trudce khi giri BO KHCN hodc bo/nganh lién quan.

- Hd so cac biéu mau thuc hién theo quy dinh Thong tu sé 04/2015/TT-BKHCN ngay
11/3/2015 cua Bo KHCN.

Noi dung 6. Nghiém thu chuyén d&/san pham trung gian

- Trude khi quyét toan kinh phi theo nam hodc theo dot t6i thiéu 20 ngay, chii nhiém dé tai
ndp chuyén dé/san pham trung gian theo diang ky trong Thuyét minh dé tai (03 bd) giri vé phong
KHCN.

- Nha truong ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va t6 chirc nghiém thu danh gid, nghiém thu
chuyén dé/san pham trung gian.

- Chti nhiém d@ tai va nhém nghién ctru ¢6 trach nhiém hoan thién san pham chuyén dé theo
két luan cta hoi dong va ndp lai Phong KHCN trude khi ndp hd so quyét toan kinh phi duge cip
cho ndi dung cong viéc.

Noi dung 7. Panh gia két qua dé tai & cap co s&

- Trude khi hét thoi han nghién ctru 30 ngdy, chii nhiém dé tai c6 trach nhiém ndp vé Phong
KHCN 07 bo hd so dé tai, gdm: Béo cdo tong két, bao cao tom tat va san pham day du sd luong,
dam bao chat lugng yéu cau khoa hoc theo thuyét minh. Thuc hién theo huéng din tai Thong tu
s6 11/2014/TT-BKHCN ngay 30/5/2014 ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Quy
dinh viéc danh gia, nghiém thu két qua thuc hién nhiém vy KHCN qudc gia sir dung ngan sach
nha nudc

- Trudong Dai hoc M6 - Dia chét thanh 1ap T6 chuyén gia tham dinh san pham (néu co) va Hoi
dong danh gia dé tai KHCN & cip co so.

- Sau khi nghiém thu cdp co so, d6i véi dé tai duoc xép loai “Pat”, chi nhiém dé tai hoan
thién san pham theo gop y ctia TO chuyén gia va c6 bao cdo giai trinh (néu c6) va hoan thién bao
c4o tong két theo gop ¥ cia Hoi dong danh gia cip co sé va bao cao giai trinh.



- Chii nhiém d& tai nop 02 bo hd so dé tai dé Phong KHCN lam thu tuc bao cdo BO KHCN
hodc bo/nganh lién quan ra quyét dinh nghiém thu cép qudc gia.

Noi dung 8. Nghiém thu dé tai ¢ cip qudc gia

- Sau khi c6 quyét dinh thanh 1ap hoi ddng nghiém thu cip quéc gia, Cha nhiém dé tai c6 trach
nhiém ndp 12 bod hd so dé tai vé Bo KHCN hodc bo/nganh lién quan 1am tha tuc gui cac thanh
vién Hoi dong nghiém thu cap quéc gia.

- B6 KHCN hoic bo/nganh lién quan s& t6 chie hop hoi dong nghiém thu dé tai. Ddi véi dé
tai dugc HoO1 déng nghiém thu cép bo danh gia xép loai “Pat” trd 1én, tiép tuc hoan thién hd so
theo yéu cau cua Hoi dong.

Noi dung 9. Hoan thién hd so sau nghiém thu va céng bd két qua nghién ciru

- Chu nhiém dé tai hoan thién ho so theo két luan ctia Hoi déng danh gia nghiém thu cép quéc
gia. HO so gdm 04 b (trong d6 bao cao tong két duoc dong bia climg, gay vudng) va cac san pham
va kém theo file s6 luu trit két qua nghién ciru cua dé tai.

- Phong KHCN c¢6 trach nhiém thong tin két qua nghién ctru ciia dé tai trén Website Trudng.

- Chui nhiém d8 tai c6 trach nhiém ndp ho so cho Phong KHCN va Trung tdm Thong tin - Thu
vién Truong dé quan 1y theo quy dinh.

- Chil nhiém d¢ tai diang ky cong nhan két qua thyc hién nhiém vu cap qudc gia theo Thong
tu s6 11/2014/TT-BKHCN ngay 30 thang 5 nam 2014 cia B6 KHCN. Thoi han dang ky két qua
trude 30 ngay ké tur ngay nhiém vu KH&CN dugc nghiém thu chinh thuec.

- Chu nhiém d& tai phdi hop véi cac phong chirc nang lam thi tuc xir 1y tai san ctia dé tai theo
quy dinh (néu c).

Noi dung 10. Xt Iy cac trudng hop qua han, thanh 1y dé tai
- Can ctr theo huéng din ctia Bo KHCN hoic bd/nganh lién quan, Phong KHCN sé 1ap cac hd
s0 va tién hanh céc thu tuc dé xir 1y hodc thanh 1y dé tai theo quy dinh hién hanh,



3.LUU PO QUY TRINH THU'C HIEN PE TAI KHCN CAP QUOC GIA

3.1. Luu d6 quy trinh thwe hién dé tai cip quéc gia
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3.2. Noi dung cac buéc trong quy trinh thye hi¢n dé tai cAp quoc gia

BUOC TIEN TRINH NGUOI THUC HIEN/TRACH NHIEM |S6 hiéu biéu
miu
1 |Lap dé xuat deé tai - Phong KHCN théong bao téi cac don vi PTQG 01
- Can bo khoa hoc dang ky dé xuit bTQG 02
DTQG 03
- Thong qua Hoi dong Khoa va |Hoi dong danh gia, gop ¥ (néu co) cho dé xuat| DTQG 03
Hdi dong KH&PT Truong dé tai PTQG 04
2 |Xay dung thuyét minh d@é tai |- Can bo khoa hoc dé xuat dé tai PTQG 05
- Phong KHCN huéng dan/tw van noi dung| DTQG 06
chuyén mén bTQG 07
- Phong KHTC huéng dan/tu van ndi dung 1ap| PTQG 08
du toan kinh phi bTQG 09
DTQG_10
3 Hoan thién thuyét minh, ky hop [- Chu nhiém dé tai hoan thién thuyét minh va| PTQG 11
dong thue hién dé tai giai trinh cac y kién ctia Hoi dong tuyén chon. | PTQG 12
- Phong KHCN huéng dan/tv van ndi dung
chuyén mén
- Phong KHTC hudng dan/tu van ndi dung 1ap
du toan kinh phi
4 Thuc hién dé tai Chu nhiém d¢ tai/thanh vién nghién ciru: PTQG 13
- Ky hop dong trién khai dé tai PTQG 14
- Xay dung quy ché chi tiéu noi bo PTQG 15
- Xay dung nhat ky dé tai PTQG 16
- X4y dung ké hoach va tam tng kinh phi PTQG 17
+ Thyc hién cac ndi dung chuyén mon PTQG 18
+ Cong tac thuc dia bTQG 19
+ Mua sam vat tu, trang thiét bi bTQG 20
+ Poan ra - doan vao bTQG 21
+ Hoi thao chuyén dé DPTQG 22
Hb tro: Phong KHCN, KHTC, CSVC, HTQT
5 Kiém tra tién do - Chii nhiém dé tai/thanh vién nghién ctru PTQG 23
- Khoa/Bd mén quan ly dé tai DTQG 24
- Hoi dong/Té kiém tra dinh ky/chuyén gia PTQG 25
PTQG 26
PTQG 27
PTQG 28
6 Kiém tra chit lwgng san pham |- T6 Chuyén gia thim dinh san phdm trung gian| DTQG 28
trung gian - Phong KHCN PTQG 29
7 Nghiém thu co sé - T6 Chuyén gia thAm dinh san pham (néu c6) | PTQG 30
- Hoi dong nghiém thu cap co s& PTQG 31
- Chui nhiém dé tai/nhém nghién ctru PTQG 32
PTQG 33
PTQG 34
Hoan thi¢n ho so cip co so - Chu nhiém dé tai hoan thién hd so cap co s6 | DPTQG 35
- Chu tich Hoi dong xac nhan ndi dung chinh| DTQG 36
stra theo két luan cua Hoi dong bTQG 37




- H6 trg: Phong KHCN, KHTC

xur 1y tai san cia dé tai (néu c6)
- Thanh 1y va quyét toan nhiém vu.

8 Nghiém thu cap qudc gia - Hoi dong nghiém thu cip quéc gia PTQG 38
- Chii nhiém dé tai/nhém nghién ctru

9  |Hoan thi¢n ho so cap quoc gia, |- Chu nhiém dé tai hoan thién ho so cip quéc| PTQG 39

Luru ho so gia DTQG 40

- Cong bd két qua dé tai: Nop Bo KHCN, Phong| PTQG 41

KHCN, Trung tdm Théng tin — Thu vién bTQG 42

- Cht nhiém va phong chtic nang lam tha tuc| PTQG 43

3.3. Phu luc biéu miu trong quy trinh thue hién dé tai cip qudc gia

TT | SO hiéu Tén biéu miu/Phu luc
biéu miu
1 | PTQG 01 | Phiéu dé xuat nhiém vy KHCN (miu A1)
2 | PTQG 02 | Phiéu dé xuat dat hang nhiém vu KHCN cap qudc gia (mau B1)
3 | PTQG 03 | Danh myc tong hop dé xuat dé tai KHCN quéc gia
4 | PTQG 04 | Bién ban hop Hoi dong Khoa
5 | DPTQG 05 | Thuyét minh dé tai nghién ctru ing dung va PTCN qudc gia
6 | DPTQG 06 | Pon diang ky chu tri nhiém vu cap qudc gia
7 | DPTQG 07 | Tém tat hoat dong KHCN ctia t6 chirc diang ky chi tri
8 | PTQG 08 | Ly lich khoa hoc cua c4 nhan thyc hién chinh nhiém vy KHCN quéc gia
9 | PTQG 09 | Xé4c nhan phdi hop nghién ciru nhiém vu KHCN qudc gia
10 | DPTQG 10 | Chung nhan dang ky hoat dong KHCN cua Truong
11 |DPTQG 11 | Giai trinh hoan thién thuyét minh dé tai
12 | PTQG 12 | Hop dong thuc hién dé tai KHCN qudc gia
13 | PTQG 13 | Hop dong trién khai thyc hién dé tai theo nam
14 | PTQG 14 | Ké hoach thuc hién ndi dung va kinh phi dé tai theo nam
15 | PTQG 15 | Quy ché chi tiéu ndi b cua dé tai
16 | BPTQG_16 | Nhat ky nhiém vu
17 | PTQG 17 | Bé nghi di cong tac chuyén mon
18 | PTQG 18 | Td trinh ké hoach doan ra va phu luc
19 | PTQG 19 | Ké hoach dau thiu, mua sim
20 | PTQG 20 | Cong vin to chirc hoi thao chuyén dé
21 | PTQG 21 | Bién ban hoi thao chuyén dé
22 | DTQG 22 | Quy dinh diéu chinh nhiém vu
23 | PTQG 23 | Béo cdo dinh ky tinh hinh thuc hién nhiém vu
24 | PTQG 24 | Bao cao ndi dung khoa hoc, tién do thuc hién nhiém vu
25 | PTQG 25 | Béo cao tinh hinh stir dung kinh phi
26 | PTQG 26 | Bao c4o san pham KHCN di hoan thanh
27 | PTQG 27 | Bio cdo san pham KHCN da dugc chuyén giao, ing dung vao thuc té
28 | DTQG 28 | Hudng dan viét bao cao chuyén dé




29 | DTQG 29 | Vian ban dé nghi to chirc danh gia két qua thyc hién chuyén dé

30 | PTQG 30 | Huéng dan bio cao tong hop va bao cao tom tat két qua thuc hién nhiém vu

31 | PTQG 31 | Hudng din ké san pham dao tao, san pham cong bd

32 | DTQG 32 | Bao céo tai chinh thyuc hi¢n nhi¢m vu

33 | PTQG 33 | Gi6i thiéu thanh vién Hoi dong thim dinh san phdm dé tai cap qubc gia

34 | PTQG 34 | Vin ban dé nghi danh gia cap co sé

35 | PTQG 35 | B4o c4o hoan thién ho so danh gia cap co sé dé tai cap quic gia

36 | DPTQG 36 | Bao cdo két qua tw danh gia nhiém vu KHCN cép quéc gia

37 | PTQG 37 | Cong van dé nghi danh gia, nghiém thu nhiém vu KHCN cap quéc gia

38 | PTQG 38 | Bao c4o hoan thién ho so nghiém thu cip qubc gia

39 | BPTQG 39 | bang ky két qua thyc hién nhi¢m vy KHCN st dung ngan sach nha nuéc

40 | DTQG 40 | Dang ky thong tin két qua NCKH va PTCN duoc mua bang ngan sach nha
nuoc

41 | DTQG 41 | Phiéu mo ta cong nghé

42 | PTQG 42 | Bién ban kiém ké tai san cta nhiém vy KHCN

43 | PTQG 43 | Danh muyc tai san dé nghi xu ly




B. QUY TRINH THUC HIEN PE TAI CAP BQ (BOQ GIAO DUC &
PAO TAO)

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muyc dich, pham vi ap dung: Quy dinh thu tuc va trinh tu cac budc can khi thuc hién dé tai
KH&CN cip bo ciia Bo Gido duc va Dao tao. Quy trinh ap dung cho dé tai KHCN cip Bo Gido
duc va Dao tao do Truong Dai hoc M¢ - Dia chét 1a co quan chu tri.

Quy trinh thuc hién dé tai cép bd thudc cac BY, nganh khac dugc thyc hién theo cac van ban
huéng dan cu thé cua timg co quan quan 1y dé tai.
1.2. Van ban quy dinh (c6 lién quan):

- Luat Khoa hoc va cong ngh¢ nam 2013;

- Nghi dinh s 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014;

- Thong tu 6 22/2011/TT-BGDDT cia B6 Gigo duc va Pao tao quy dinh vé hoat dong khoa

hoc va cong ngh¢ trong céc co sé gido duc dai hoc;

- Thong tu s6 11/2016/TT-BGDDT, ngay 11/4/2016 cia B9 Giao duc va Dao tao;

- Théng tu lién tich s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN, ngay 24/5/2015;

- Théng tu lién tich s6 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC, ngay 30/12/2015;

- Quyét dinh s6 5830/QD-BGDDT ngay 27/11/2015 ctia B Gido duc va dao tao;

- Quy dinh vé quan Iy hoat dong khoa hoc cong nghé ctia Truong Pai hoc M6 - Pia chit.

2. NOI DUNG QUY TRINH

Noi dung 1. Lap dé xuat dé tai

- Sau khi c6 thong bao ctia B6 Gido duc va Pao tao (B6 GDPT) (khoang tir thang 2 dén thang
3), Nha trudong thong bao dén cac don vi dé xuit dé tai KHCN cép bo trén HUMG eOFFICE va
Website HUMG.

- T6 chirc, ca nhan trong Trudng 1ap dé xuat dé tai , thong qua Hoi dong Khoa/Ban Lanh dao
trung tdm va nop vé Phong KHCN theo thoi gian quy dinh.

- H61 déng Tu van chuyén nganh dugc Hi¢u truong thanh lap, Tu vén cho Hiéu trudng dé xac
dinh danh myc dé tai KHCN cép bo theo s6 lugng dé tai Bo quy dinh.

- Phong KHCN lam thu tuc bdo cdo Bo danh muc dé xuat dé tai KHCN cép bd cua Truong.

- B6 GDDT t6 chirc xét chon va ra quyét dinh phé duyét danh muc dé tai KHCN cép bo.

Noi dung 2. Lap thuyét minh dé tai

- Cén ctr vao danh muc dé tai KHCN cua B6 GDDT, Truong sé ra thong bao tuyén chon thuc
hién dé tai KCHN cép bo bang vin ban, dang tai trén HUMG eOFFICE va Website va huéng dan
dang ky tham gia tuyén chon.

- Ho6 so ding ky tham gia tuyén chon thyc hién theo diéu 15 va diéu 16 Thong tu sd
11/2016/TT-BGDDT ngay 11/4/2016 ctia Bo GDDT vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly dé tai
KHCN cép bd.

Noi dung 3. Tuyén chon t6 chirc, ca nhin thuc hién
- Truong td chirc Hoi déng tuyén chon td chitc, c4 nhan thuc hién dé tai KHCN cép bo va



thong bao két qua tuyén chon céc to chirc, ci nhan thyc hién dé tai KHCN cip bo trén HUMG
eOFFICE va Website.

- Trudng thong bao dén chii nhiém dé tai tring tuyén dé hoan thién thuyét minh theo két luan
ctia Hoi dong Tu van.

- Phong KHCN phéi hop v6i Phong KHTC tham dinh ndi dung va du toan kinh phi chi tiét,
yéu cau chu nhiém dé tai bd sung, chinh sira (néu co).

- Phong KHCN tong hop ho so d8 tai, trinh Ban Giam hiéu ky duyét va gui ¢én B6 GDDT xét
duyét.

Noi dung 4. Hoan thién thuyét minh dé tai

- B GDDT t6 chirc tham dinh ndi dung va kinh phi dé tai, théng bao két qua dén cac ca nhén,
t6 chue chu tri dé tai KH&CN cép bd (khoang tir thang 7 dén thang 8). Phong KHCN thong bao
dén cht nhiém dé tai d3 duoc tuyén chon dé hoan chinh thuyét minh theo bién ban thim dinh cta
Bo GDDT.

- Chu nhiém d& tai hoan thién Thuyét minh d& tai KHCN cap bo (07 bo/dé tai) va bao cao giai
trinh hoan thién thuyét minh theo bién ban hoi dé)ng, ndp phong KHCN.

- Phong KHCN tong hop céc thuyét minh dé tai da chinh sira, hoan thién, trinh Ban Giam hiéu
ky va gii dén Bo GDDT dé phé duyét.

- B6 GDDT phé duyét Thuyét minh dé tai KHCN va giao cho céc to chirc, ca nhan thuc hién.

Noi dung 5. T6 chirc thye hién dé tai

Cén ctr nhiém vu KHCN va kinh phi dugc giao, Phong KHCN thong bao dén chu nhiém dé
tai 1ap hop ddng trién khai giita Nha truong va chi nhiém dé tai, ké hoach thyc hién. Cha nhiém
dé tai 1ap ho so tam ung kinh phi dé trién khai thuc hién dé tai.

- Thuee hién cdc ndi dung chuyén mén: theo ndi dung, ké hoach va kinh phi duoc duyét

- Hoi thdao chuyén d@é: Theo ké hoach thyc hién, chil nhiém dé tai c6 trach nhiém t6 chtrc hoi
thao chuyén dé trong khuon khé noi dung dé tai. Trude khi t6 chic hdi thao, chu nhiém dé tai nop
cho Phong KHCN chuong trinh hoi thao, tai liéu hoi thao. Chu nhiém dé tai co trach nhiém phéi
hop ciing Trudng b moén chuyén mon t6 chirc hoi thao chuyén dé.

- Poan vao - doan ra:

+ Poan ra: c6 ké hoach doan ra duge Bo GD & DT phé duyét va bao cio két qua chuyén cong
tac.

+ Poan vio: ¢6 ké hoach dén tiép doan vao duoc Truong phé duyét.

- Mua sdam lién quan t6i dau thau: ¢é ké hoach duoc phé duyét va chu nhiém dé tai thuc hién
theo quy dinh hién hanh

- Céng tac thuc dia/thuc té/khdo nghiém: ¢ quyét dinh cir di cong tac va bao cdo két qua
chuyén cong tac.

- Diéu chinh dé tai: D6i v6i dé tai gap kho khan trong qué trinh thyc hién, néu thay can thay
d6i noi dung, tién do, dé dat dwgc muc tiéu nghién ciru da dé ra, chi nhiém dé tai bao cao tinh hinh
thyc hién, giai trinh 1y do can thay d6i giri phong KHCN kém theo phiéu b6 sung thuyét minh theo
mau. Thoi gian dé nghi diéu chinh duogc thuc hién trudce khi két thuc dé tai it nhat 3 thang. Phong
KHCN téng hop trinh Ban Giam hiéu xem xét ting truong hop cu thé trudc khi trinh Bo GDDT
phé duyé¢t.
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Noi dung 6. Bio co tinh hinh thyc hi¢n dé tai

- Chi1 nhiém d¢ tai co trach nhiém bao c4o tinh hinh thyc hién dé tai dinh ky gui vé phong
KHCN truéce ngay 30 thang 6 va ngay 01 thang 12 hang nim va dot xuét (néu c6 yéu cau).

- Trong trudng hop dot xuat, Trudng va chii nhiém dé tai ¢ trach nhiém béo cdo theo yéu cau
cua Bo Giao duc va Pao tao.

Noi dung 7. Kiém tra tinh hinh thyc hién dé tai

- Truong Pai hoc Mo - Dia chét td chirc kiém tra thuc hién dé tai dinh ky 6 thang 1 lan (hoac
kiém tra dot xuét) theo cac nodi dung: Tién d6 thuc hién, ndi dung nghién ctru, san phém va viéc
sir dung kinh phi cua dé tai.

- Sau khi kiém tra Truong thong bao két qua kiém tra va bién ban kiém tra dinh ky luu hd so
de tai.

Noi dung 8. Nghiém thu chuyén dé&/san pham trung gian

- Trude khi quyét toan kinh phi theo nam hodc theo dot ti thiéu 20 ngay, chu nhiém dé tai
nop chuyén dé/san pham trung gian theo dang ky trong Thuyét minh dé tai (03 bod) giri vé phong
KHCN.

- Nha truong ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va t6 chirc nghiém thu danh gia, nghiém thu
chuyén dé/san pham trung gian.

- Chu nhiém dé tai va nhoém nghién ciru c¢6 trach nhiém hoan thién san pham chuyén dé theo
két luan cta hoi dé)ng va ndp lai Phong KHCN trude khi ndp hd so quyét toan kinh phi duoc cép
cho ndi dung cong viéc.

Noi dung 9. Panh gia két qua dé tai & cAp co sé

- Trudc khi hét thoi han nghién ctru 30 ngay, chu nhiém dé tai c6 trach nhiém ndp vé Phong
KHCN 07 bd hd so dé tai, gdm: Béo cdo tong két, bao cao tom tat va san pham day du sd luong,
dam bao chat lugng yéu cau khoa hoc theo thuyét minh. Thyc hién theo hudng dan tai diéu 31
Thong tu s6 11/2016/TT-BGDPT ngay 11/4/2016 ctia Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh
Quy dinh quan 1y dé tai KHCN cap bd.

- Truong Pai hoc M6 - Bia chét thanh lap TH chuyén gia tham dinh san phém (néu cO) va Hoi
dong danh gia dé tai KHCN & cap co so. Thanh phan hoi dong nghiém thu, san pham giao ndp
trude khi nghiém thu va xép loai danh gia dugc thuc hién theo hudng dan tai didu 25, diéu 26, diéu
27 Thong tu s6 11/2016/TT-BGDBT ngay 11/4/2016 cua Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban
hanh Quy dinh quan 1y dé tai KHCN cap bo.

- Sau khi nghiém thu cdp co so, dbi véi dé tai duoc xép loai “Pat”, chii nhiém dé tai hoan
thién san pham theo gop ¥ ctia T6 chuyén gia va ¢ bao cdo giai trinh (néu c6), hoan thién béo co
tong két theo gop ¥ ciia Hoi dong danh gia cap co so va béo cao giai trinh.

- Chii nhiém dé tai ndp 02 b hd so dé tai di chinh stra, hoan thién vé Phong KHCN dé lam
thu tuc bao cao Bo GDPT ra quyét dinh nghi¢m thu cép bo.

Noi dung 10. Nghiém thu d@é tai & cap bd

- Sau khi c6 quyét dinh thanh 1ap hoi dong nghiém thu cap bd, Chii nhiém c6 trach nhiém ndp
07 bo ho so dé tai dé Phong KHCN lam thu tuc giri cac thanh vién Hoi dong nghiém thu cép bo.

- Trudong Pai hoc Mo - Dia chit t6 chirc hop hdi dong nghiém thu dé tai. Déi voi dé tai dugc
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Hoi déng nghiém thu cép bd danh gia xép loai “Pat” tr¢ 1én, nhém thuc hién dé tai tiép tuc hoan
thién hd so theo yéu cau cua Hoi dong.

Noi dung 11. Hoan thién hd so sau nghiém thu va cong bd két qua nghién ciu

Hoan thién hd so theo quy dinh tai diéu 34 Thong tu s6 11/2016/TT-BGDDT ngay 11/4/2016
ctia B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly dé tai KHCN cép bo va dé nghi
Bo Gido duc va Pao tao nghiém thu thanh ly dbi véi dé tai da duoc hoi ddng nghiém thu cip bo
danh gia xép loai "Dat" trd 1én:

- Chii nhiém dé tai hoan thién hd so theo két luan cua hoi dong danh gia nghiém thu cip bo.
Hb so gdm 03 bo (trong d6 bao cao tong két duge dong bia cling, gay vudng) va cic san pham cia
dé tai kém theo file s luu trir két qua nghién ctru cua dé tai.

- Phong KHCN ¢6 trach nhiém thong tin két qua nghién ctru ciia dé tai trén Website Truong
va béo c4o BGDDT cong nhan két qua nghién ctru ciia dé tai.

- Chu nhiém d@ tai c6 trach nhiém nop 01 bd hd so cho Trung tdm Thong tin - Thu vién Truong
dé luu chiéu va ndp xéac nhan cho Phong KHCN.

Noi dung 12. Xir Iy cc trudng hop qua han, thanh Iy dé tai

Can ctr theo huéng din cuia Bo GD&PT, Phong KHCN sé 1ap cac ho so va tién hanh cac tha
tuc dé xir 1y hodc thanh Iy d¢é tai theo quy dinh tai diéu 23 hodc diéu 38 Thong tu s6 11/2016/TT-
BGDDT ngay 11/4/2016 ctia Bo Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly dé tai
KHCN cép bo.
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3. LUU PO QUY TRINH THU'C HIEN PE TAI KHCN CAP BQ

3.1. Lwu dd quy trinh thye hién dé tai cip bd

Kéhoach NCKH _
Cap Bo 1
Trién khai dang ky dé xuat
L2

[ Cac canhan, don vi |

¥
Tong hop d¢ xudt
de tai theo khoa

Khong duyét Hoi ddng khoa xét duy&t
Tong hop dé xuat de
tai vé Phong KHCN

Khong duyét HP Tu vin chuyén nganh

Duyét

HP Tuyén chon cép BY

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

A | .
Dllyet | Budc 1

|

|

|

|

|

|

|

|

|

Khong duyét |
|

Duvyét
Lip thuyét minh dé tai |- — — — — — — — - Budc 2

¥
,—» Hoan thién thuyét minh @& tai - — — — — — — |

Khong duyét

Thém dinh noi dung, kinh phi Budce 4

Duyét
¥

Quyct dinh giao nhiémvacho | |
cé nhan/to chirc

Trién khai thyc hién détai |- — — —— — — Buéce 5

¥
Kiém tra, theo doi
tién d6 thuc hién

I

Kiém trachitluong | _ _ _ _ _ _ _ __ Budce 7
san pham trung gian

————————— Budc 6

Hoan thanh

Ra quyét dinh nghiém thu va | _
chirc nghiém thu cap co s& :

i | Budc 8
Hoan thién va luu hd |

so cap Coso

I« z
Lap vian ban d¢ xuat, to trinh

Nghiém thu cdp By — — — — — — — — Budce 9

Hoan thién hd so

Hoan thién va hru hd
so cap Bo
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3.2. Ndi dung cac bude trong quy trinh thwe hién dé tai cip bd

BUGC|  TIEN TRINH NGUOI THU'C HIEN/TRACH NHIEM SO mgg
bi€éu mau
1 | Lap dé xuat dé tai - Phong KHCN théng bao t6i cac don vi PTCB 01
- T6 chirc, ca nhan dé xuét dé tai DTCB 02
Héi dong Khoa xét | - Hoi dong Khoa danh gia va 1ap danh muc dé | DTCB_02
xuat ctiia Khoa DTCB 03
Hoi dong Tuw van | - Hoi dong Tu van chuyén nganh tuyén chon DTCB 02
chuyén nganh - Hiéu trudng phé duyét danh sach dé xuit DTCB 04
- Phong KHCN lam thu tuc trinh B§ GDDT bTCB 05
DTCB_06
2 Lap thuyét minh dé | - T6 chirc, ca nhan 1ap thuyét minh dé tai DTCB 07
tai - HO trg: Phong KHCN, KHTC DTCB 08
3 T chirc tuyén chon to | - Hoi dong Tu van chuyén nganh tuyén chon DbTCB 09
chirc, ca nhan chii tri | - HS tro: Phong KHCN DTCB_10
DTCB_11
DTCB_12
4 Hoan thién thuyét | - Chii nhiém dé tai hoan thién thuyét minh &¢ | PTCB 13
minh tai
- Phong KHCN hudng dan/te van ndi dung
chuyén mén
- Phong KHTC huéng dan/tu van ndi dung 1ap
du toan kinh phi
Tham dinh ndi dung, | - Hoi dong tham dinh ndi dung, kinh phi cia | PTCB_14
kinh phi BO
- Ch nhiém d@ tai giai trinh, hoan thién thuyét
minh d8 tai
5 Thue hién dé tai - Chu nhiém dé tai/thanh vién nghién ciru PTCB_15
tam tng kinh phi va trién khai dé tai PTCB 16
- H6 trg: Phong KHCN, KHTC, CSVC bTCB 17
DTCB_18
PTCB 21
Hdi thio chuyén dé¢ | - Chu nhiém dé tai/thanh vién nghién ciru PTCB_19
- HO trg: Phong KHCN DTCB_20
Diéu chinh dé tai - Chu nhiém dé tai DTCB 24
- H0 tro: Phong KHCN
6 Bio cdo két qua thue | - Cha nhiém dé tai/thanh vién nghién ciru PTCB 21
hién va kiém tra tién | - Khoa/Bo mon quan 1y & tai DTCB 22
do - T Kiém tra dinh ky/chuyén gia PTCB 23
7 Kiém tra chat lwong |- T6 Chuyén gia tham dinh san pham trung | DTCB 16
san pham trung gian | gijan PTCB 17
- Phong KHCN DTCB_21
DTCB_ 22
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PTCB 23

Phong KHCN, Trung tdm Théng tin — Thu
vién

8 Nghié¢m thu co sé - Chu nhiém dé tai/nhém nghién ctru PTCB 25
- T6 Chuyén gia tham dinh san phim (néu c6) | DTCB_26
- Hoi déng nghiém thu cip co s PTCB 27
DTCB-28
DTCB 29
DTCB 30
DTCB 31
DTCB 32
DTCB 33
DTCB 34
Hoan thién hé so cip | - Chi nhiém d¢é tai hoan thién ho so cip co sé | PTCB_ 35
co SO - Chu tich Hoi déng xac nhan ndi dung chinh | DTCB 36
sira theo két luan cta Hoi dong DTCB 37
- H tro: Phong KHCN, KHTC
9 Nghiém thu cap B - Hoi dong nghiém thu cap Bo bTCB 38
- Chii nhiém dé tai/nhém nghién ciru bTCB 39
DTCB_40
DTCB_41
10 | Hoan thién ho so cap | - Cha nhiém dé tai hoan thién ho so cap Bo PTCB 42
BY, Luu ho so - Cong bd két qua d& tai: Nop Bo GD-DT, | DTCB 43

3.3. Phu luc biéu miu trong quy trinh thue hién dé tai cip bd

TT S? hwf Tén biéu mau/Phu luc
biéu mau
1 DTCB 01 | Dé xuét dé tai cap bo
2 DTCB 02 | Bang tong hop danh muc dé xuat dé tai cip bo
3 DTCB_03 | Bién ban hop Hoi dong Khoa
4 DTCB_04 | Ban nhan xét va danh gia dé xuat dé tai cap bo
5 DTCB_05 | Bién ban kiém phiéu hop Hoi dong tu van xéac dinh dé tai cap bo
6 DTCB 06 | Bién ban hop Hoi dong tu van xac dinh dé tai cAp bod
7 DTCB 07 | Thuyét minh dé tai cip bod
8 DTCB_08 | Tiém luc khoa hoc cua t6 chire, ¢4 nhan diang ky tham gia tuyén chon
9 DTCB_09 | Ban nhan xét ho so dang ky tuyén chon to chirc, ca nhan chii tri dé tai cap
bo
10 DTCB_10 | Phiéu danh gia ho so dang ky tuyén chon t6 chiic va ca nhan chi tri dé tai
cap bo
11 DTCB_11 | Bién ban kiém phiéu hop Hoi dong tur van tuyén chon 6 chiic, ca nhan chu tri dé
tai cap bo
12 DTCB_12 | Bién ban hop Hoi dong tu van tuyén chon to chirc, ca nhan chu tri dé tai
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cap bo

13 DTCB_13 | Ban giai trinh hoan thién thuyét minh dé tai cap bo

14 DTCB 14 | Ban giai trinh t6 thim dinh noi dung, kinh phi cta dé tai cap bd

15 DTCB 15 | Hop dong thyuc hién dé tai cip bo

16 DTCB_16 | Hop dong trién khai dé tai theo nim

17 DTCB_17 | Ké hoach noi dung va kinh phi theo nim

18 DTCB_18 | Giay dé nghi cong tic

19 DTCB 19 | Gidy dé nghj to chic hoi thao chuyén dé

20 DTCB 20 | Tai liéu hoi thao chuyén dé

21 DTCB_21 | Trang bia va huéng dan viét bao cdo chuyén dé khoa hoc

22 DTCB_22 | Béo céo tinh hinh thyc hién dé tai

23 DTCB_23 | Bién ban kiém tra tinh hinh thyc hién dé tai cap bo

24 DTCB 24 | Diéu chinh d¢ tai cap bo

25 DTCB_25 | Hudng dan viét béo cio tong két va bao cdo tom tat dé tai cap bd

26 DTCB 26 | Trang bia va myc luc san pham tGmg dung d¢é tai

27 DTCB 27 | Trang bia va muyc luc san pham cong bd, san pham dao tao

28 DTCB 28 | Bao c4o tai chinh dé tai

29 DTCB_29 | Danh sach gi6i thi¢u thanh vién Hoi dong tham dinh san pham dé tai cap
bo

30 DTCB 30 | Danh sach gi6i thiéu thanh vién Hoi dong danh gia cap co s dé tai cap bo

31 DTCB 31 | Phiéu nhan xét, danh gia san pham dé tai cap bo

32 DTCB 32 | Bién ban hop T6 tham dinh san pham dé tai cap bo

33 DTCB_33 | Phiéu danh gia cap co so dé tai cap bo

34 DTCB_34 | Bién ban hop Hoi dong danh gia cap co s dé tai cap bo

35 DTCB_35 | Ban giai trinh hoan thién san pham dé tai cap bo

36 PTCB 36 | Ban giai trinh hoan thién ho so dénh gia cip co s¢ dé tai cap bd

37 DTCB 37 | Danh sach gidi thiéu thanh vién Hoi dong danh gia, nghiém thu cip bo dé
tai cap bo

38 DTCB_38 | Phiéu nhan xét két qua thyc hién dé tai cap bo

39 DTCB_39 | Phiéu danh gia, nghiém thu cap bd dé tai cap bo

40 DTCB 40 | Bién ban kiém phiéu hop Hoi dong danh gia, nghiém thu cp bo dé tai cap
bd

41 DTCB 41 | Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu cap bd dé cip bd

42 DTCB_42 | Ban giai trinh hoan thién ho so danh gia, nghiém thu dé tai cap bo

43 DTCB_43 | Bién ban thanh 1y hop dong thyc hién dé tai cap bo

44 DTCB 44 | Ban nhan xét thanh 1y dé tai cap bo

45 DTCB 45 | Bién ban hop Hoi dong thanh 1y dé tai cip bo
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C. QUY TRINH THUC HIEN PE TAI CAP CO SO

1. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muyc dich, pham vi ap dung: Quy dinh thu tuc va trinh ty cac budc can khi thuc hién dé tai
KH&CN cép co sO cua Truong Pai hoc Mo - Dia chét. Quy trinh ap dung cho d8 tai va nhiém vu
KHCN cép co so do Trudong Dai hoc Mo - Dia chat quan 1y.
1.2. Van ban quy dinh (c6 lién quan):

- Luat Khoa hoc va cong nghé nam 2013;

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014;

- Thong tu s6 22/2011/TT-BGDDT cuia B6 Gido duc va Pao tao quy dinh vé hoat dong khoa

hoc va cong nghé trong céac co sé gido duc dai hoc;

- Thong tu s6 11/2016/TT-BGDDT, ngay 11/4/2016 cia BY Giado duc va Dao tao;

- Théng tu lién tich s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN, ngay 24/5/2015;

- Quyét dinh s6 5830/QD-BGDDT ngay 27/11/2015 ctia B Gido duc va dao tao;

- Quy dinh vé quan Iy hoat dong khoa hoc cong nghé cua Truong Pai hoc M6 - Pia chit;

- Quyét dinh s6 1804/QD-MPC ngay 30/12/2015 cua Trudng Pai hoc Mo - Dia chat

2. NOI DUNG QUY TRINH

Noi dung 1. Pé xuit, 1ap danh muc thuyét minh dé tai/nhiém vu

- Hang nam can ctr vao dinh hudng, muyc tiéu phat ‘trién Khoa hoc va Cong nghé va nguén
kinh phi, Nha truong thong bao den cac don vi de xuat d¢ tai/nhiém vu nghién ctru KHCN cap co
sO (thang 9 dén 10) trén HUMG eOFFICE va Website; ‘

- T6 chtrc, ¢4 nhan dé xuat danh muc (kém theo thuyét minh) dé tai/nhiém vu cua don vi,

- Hoi dong Khoa (Trung tdm, Cong ty) to chiic xét duyét va 1ap danh muc cac dé xuéat dugc
duyét giri vé Phong KHCN theo thoi gian quy dinh.

Noi dung 2. Xét duyét thuyét minh dé tai/nhiém vy

- Nha trudng thanh 1ap hoi dong Tu van tuyén chon xét duyét thuyét minh dé tai/nhiém vu
KHCN cép co s0.

- Phong KHCN thong bao két qua xét duyét dé tai/nhiém vu KHCN cip co s¢ va ké hoach
phan bo kinh phi.

- Phong KHCN trinh Hiéu truong phé duyét danh muc dé tai/nhiém vy KHCN cap co so.

Noi dung 3. T6 chirc thue hién dé tai/nhiém vu

- Nha truong tién hanh ky hop dong trién khai thyc hién dé tai véi chi nhiém dé tai/nhiém vu
theo thuyét minh da duogc duy¢t.

-Cancu thuyét minh dé tai/nhiém vu NCKH d3 duoc phé duyét, chi nhiém dé tai va cac thanh
vién t6 chuc thuc hién theo dung nodi dung va tién d6 da dé ra.

Noi dung 4. B0 c40 va kiém tra tinh hinh thuc hién dé tai

- Cha nhiém d@ tai c6 trach nhiém béo céo tinh hinh thyc hién dé tai dinh ky gui vé phong
KHCN theo thoéng bao cua Nha truong.

- Truong Pai hoc M6 - Pia chét t chire kiém tra thyc hién dé tai dinh ky 6 thang 1 1an (hoic
kiém tra dot xudt) theo cac ndi dung: Tién do thyc hién, ndi dung nghién ciru, san pham va viéc
sir dung kinh phi ciia d& tai.
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- Dbi voi dé tai gap khé khan trong qué trinh thyc hién, néu thay can thay d6i noi dung, tién
d6, dé dat dugc muc tiéu nghién ctiru d3 dé ra, cha nhiém dé tai bao céo tinh hinh thuc hién, giai
trinh 1y do can thay doi giri phong KHCN kém theo phiéu bd sung thuyét minh. Phong KHCN
tong hop trinh Ban Giam hiéu xem xét timg trudng hop cu thé dé phé duyét.

Noi dung 5. Panh gia két qua dé tai KHCN c4p co' s

- Pé tai/nhiém vu KHCN cép co sé duoc nghiém thu mot 1an ¢ cap Truong. Trude khi hét
thoi han nghién ctru, B mon chu quan cua ca nhan chti nhiém dé tai/nhiém vu KHCN cép cO SO
t6 chirc danh gia két qua thuc hién dé tai, giri két qua danh gia c6 xac nhan cua Trudng bd mon vé
vé phong KHCN.

- Sau khi d3 c6 két qua danh gia cap bé mén dong ¥y cho dé tai/nhiém vy dugc nghiém thu cap
co 80, chu nhiém dé tai nop hd so danh gia (6 b9) cho Phong KHCN gdm céc tai liéu sau:

+ B4o cdo tong két dé tai va cac san pham kem theo,

+ Bién ban hop danh gia dé tai/nhiém vu va gidy dé nghi thanh 1ap Hoi dong ctia B6 mon.

- Phong KHCN trinh Hiéu truéng ra quyét dinh thanh lap Hoi dong nghiém thu cap Truong.

- Ho1 déng nghiém thu cép Truong hop dénh gia két qua thuc hién dé tai/nhiém vu.

Noi dung 6. Hoan thién ho so sau nghiém thu va cong bé két qua nghién ciru
- Chu nhiém d&é tai stra chita, hoan thién ho so theo két luan cua hoi dé)ng danh gia nghiém thu
- Chi1 nhiém d¢é tai ndp ho so dé tai (02 bd) va cac san pham kém theo, file s6 luu trir két qua
nghién ciru ctia dé tai, ban giai trinh cac y kién ctia Hoi dong nghiém thu: ndp 01 bd cho phong
KHCN va 01 bo ho so dé tai cho Trung tam Théng tin - Thu vién Trudng dé luu chiéu, 1dy gidy
xac nhan nop lai cho Phong KHCN.

Noi dung 7. Xir ly cdc trwong hgp qua han, thanh ly dé tai
Thuc hién theo Quy dinh vé quan 1y hoat dong KHCN cuia Trudong Pai hoc Mo - Dia chat.
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3. LUU PO QUY TRINH THU'C HIEN PE TAI KHCN CAP CO SO

3.1. Luu d6 thye hi¢n dé tai KHCN cép co' sé

KéhoachNCKH |
cua Nha truong _]

Trién khai dang ky d& xuét

Céac canhan, don vi

!

Téng hop thuyét
minh dé xuat dé
tai theo don vi

Budc 1

Duyét

Téng hop thu}(ét
minh dé tai vé
Phong KHCN

—Khong duyé Xét duyéttd chic, cAnhan > — — — — — — Budc 2

Duyét

Hoan thién thuyét minh &étai - — — — — — — |
! | Buoc 3

Quyét dinh giao nhi¢m vu cho |
ca nhan/to churc

Trién khai thyc hien détai f—————— Buéc 4

l

Kiém tra, theo doi
tién d6 thuc hién

T
Hoan thanh

Ra quyét dinhnghiém thuvatdé |
chirc nghiém thu d8 tai/nhiém vu |

l : Budc 6
| Hoan thién ho so l— ————————

>( Két thuc
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3.2. Noi dung cac buéc trong quy trinh thye hién dé tai cip co sé

Phong KHCN va Trung tdm Thong tin - Thu
vién

BUGC TIEN TRINH NGUOI THU'C HIEN/TRACH NHIEM SO hlf_:;l
bi€éu mau
1  |Deé xuit, lap thuyét minh |- Phong KHCN thong bao tdi cac don vi bTCS 01
dé tai/nhiém vu - Céan bo khoa hoc ding ky dé xuat, viét thuyét
minh d¢ tai/nhiém vu
- H trg: Phong KHCN, KHTC
Héi dong Khoa xét duyét |- Hoi dong Khoa danh gia, 1ap danh muc dé| DTCS 02
XUAt thuyét minh dé tai/nhiém vu dugc chon bTCS 03
cua don vi
2 Hoi dong xét duyét|- Hoi dong Tu van tuyén chon DTCS 04
thuyét minh dé tai/nhiém |Phong KHCN trinh Hiéu truéng phé duyét| DTCS 05
vu Thuyét minh dé tai/nhiém vu
3 |Hoan thién thuyét minh |- Chii nhiém d¢ tai hoan thién thuyét minh DTCS 06
- Phong KHCN hudng dan/tw van ndi dung
chuyén mén
- Phong KHTC huéng dan/tu van ndi dung 1ap
du toan kinh phi
4 | Thuc hién dé tai - Chii nhiém dé tai/thanh vién nghién ciru DTCS 07
tam (g kinh phi va trién khai d¢ tai bTCS 08
- Ho tro: Phong KHCN, KHTC
5  |Bdo c4o va kiém tra tién |- Chii nhiém dé tai/thanh vién nghién ctru DTCS_09
do - Khoa/B6 mén quan 1y dé tai
- Phong KHCN, KHCT
6  |Nghiém thu két qua - Chu nhiém d¢é tai/nhém nghién ctru PTCS 10
nghién ciru - Khoa/Bo mén quan 1y dé tai PTCS 11
- Hoi d6ng nghiém thu cép co s PTCS 12
PTCS_13
Hoan thi¢n ho so dé tai |- Chii nhiém dé tai hoan thién ho so theo gop| DTCS_14
¥ ctia Hoi ddng nghiém thu bTCS 15
- Chu tich Hoi dong xac nhan ho so da chinh
sira theo yéu cau
- H6 trg: Phong KHCN, KHTC
7 Luru ho so - Cha nhiém d¢é tai hoan thién ho so nop cho| PTCS 15
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3.3. Phu luc biéu miu trong quy trinh thye hién dé tai cip co sé

TT 50 hicu Tén biéu mAu/Phy lyc
bi€éu mau T
1 DTCS 01 | Thuyét minh dé tai
2 DTCS 02 | Bang tong hop danh myc dé xuat thyét minh dé tai/nhiém vu
3 DTCS 03 | Ban nhédn xét va dénh gia dé xuat thyét minh dé tai/nhiém vu
4 BTCS 04 Béi’l nhz%n )iét ‘AVél‘ ,Phiéll danh gia ho so dang ky tuyén chon t chic, ca
- nhan chu tri dé€ tai/nhiém vu
5 bTCS 05 Bién ban hop Hoi dong tu van tuyén chon to chirc, ca nhan chu tri dé
tai/nhiém vu
6 PTCS 9 Bén giai trinh hoan thién thuyét minh dé tai/nhiém vu
7 DTCS 10 | Hop dong trién khai thuc hién dé tai/nhiém vu
8 DTCS 11 Trang bia va hudng dan viét bao cdo chuyén dé khoa hoc
9 DTCS 12 | Béo céo tinh hinh thyc hién dé tai/nhiém vu
10 DPTCS 13 Bién ban danh gia thong qua cua B mon
11 DTCS 14 | Giay dé nghi thanh lap Hoi dong nghiém thu cia B mén
12 DTCS 15 | Phiéu danh gia nghiém thu dé tai/nhiém vu
13 DTCS 16 | Bién ban hop Hoi dong danh gia nghiém thu dé tai/nhiém vu
14 DTCS 17 | Ban giai trinh hoan thién ho so danh gia
15 DTCS 18 | Bién ban thanh Iy hgp dong trién khai
16 DbTCS 19 Huéng dan viét bao cao tong két, Trang bia cua bdo céo tong két dé

tai/nhiém vu
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